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PROTOCOLO DE COMUNICACION WEB
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*Para publicitar actividades con alcance a toda la comunidad universitaria se deberan
consultar las pautas dadas por la Sala de Prensa de la USA, disponibles en:
http://saladeprensa.usal.es/contacto

1. Finalidad. El vicedecanato de Comunicacion promocionara actividades organizadas

por la Facultad de Derecho u otros centros que puedan tener interés para PDI, PAS y
estudiantes de nuestro centro.

2. Objetivo. canalizar los esfuerzos y aumentar la proyeccion de las actividades del

centro, al tiempo que descongestionar los avisos por e-mail de manera continua con
el fin de potenciar la web de la Facultad de Derecho como punto de informacion de
referencia principal.

3. Vias de promocién. Las vias de comunicacion y promocion de las actividades seran las
siguientes:

a. Secciones de la pagina web: portada, eventos, publicaciones y calendario

b. Boletin semanal de actividades denominado BIDER (Newsletter)

c. Correo electronico a través de correos denominados INFODER

d. Redes Sociales de la Facultad: Facebook, Twitter, Instagram

e. Pantallas digitales de la Facultad instaladas en las dos conserjerias



f. Envio de la informacion a medios digitales locales. (La decision de publicacion
no corresponde a la Facultad).

Forma de envio. Las actividades deberan ser remitidas a la direccion

vic.comunicacion.der@usal.es, adjuntando descripcion del evento, horas, fecha y
lugar, asi como carteleria o material grafico.

Plazo de envio. El plazo variara segin la via de comunicacion utilizada y el tipo de
informacion que se pretenda publicar.

a) EVENTOS CIENTIFICOS Y ACTIVIDADES ACADEMICAS

-Para su incorporacion en el boletin semanal BIDER (enviado a principios y
mediados de cada mes), deberan ser remitidos al menos con una semana de
antelacion antes de la publicacion de dicho BOLETIN.

- Para su publicaciéon en la WEB a través de las vias restantes con una antelacion de
al menos 72 horas del inicio de la actividad.

- Porcuestiones sobrevenidas, previa motivacion, se podran remitir actos,
comunicados o noticias que resulten de gran relevancia, con una antelacion menor a
las 72 horas. En este caso la Unica via habilitada para su comunicacion sera la
promocion mediante la forma del correo electronico denominado INFODER.

b) PUBLICACIONES, CONVOCATORIAS Y NOTICIAS DE IMPACTO INTERNACIONAL

- Se debera enviar, tan pronto sea posible, cualquier actividad de impacto y
relevancia internacional que se quiera publicitar a través de la pagina web.


mailto:vic.comunicacion.der@usal.es

Base de datos. Desde el vicedecanato de comunicacion se recogeran las evidencias
sobre la repercusion que la actividad tenga en medios digitales. Igualmente se
recomienda a los promotores de las mismas que realicen un breve resumen del
resultado de la actividad asi como una encuesta de satisfaccion a las personas
invitadas con el fin de almacenar la informacion en una base de datos de la facultad
creada a tal efecto en el apartado “noticias”.
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